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党支部工作流程 
党支部建设 

 

班子组织健全，结构合理；班子成
员政治素质好，作风端正，有开拓
进取精神；贯彻民主集中制，明确
分工；精神状态好、工作认真负责；
组织生活正常。 

理论和业务学习制度化、系统化；
坚持民主集中制原则和领导工作
规定；实行工作岗位责任制；建
立联系群众、接受群众监督制度；
创造性地开展工作。 
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思想政治工作 

 

思想政治工作准备 

调查摸底
掌握情况 

选定最佳时机 
选择工
作方式 

研究分析
明确目标 

思想政治工作准备 

抓两头
带中间 找准问题 思想教育 提高觉悟 注重方法讲究艺术 

思想政治工作的强化 

搞好信息反馈 采取措施，巩固成果 
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党支部决策 

决策准备工作 

调查研究
掌握材料 

找准问题，确
定决策目标 

拟定备选方案 

选定方案 

分析评
估方案 

广泛征求各
方面意见 

党员大会或班子会
民主讨论表决决定 

特殊情况向上级报告
争论意见，请求裁决 

实施方案 

编制具体
实施计划 

总结经验 
实施决
策工作 

落实责任
监督检查 

追 踪
决策 

信息反馈
修正调整 
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党支部会议 

支部党员大会 一般每季度召开一次 

支部委员会会议 一般每月召开一次 

党小组会 一般每月召开一次 

支部（小组）组织生活会 
每年至少召开 1 次，一般安排在第四季

度，也可以根据工作需要随时召开。 

党课 每季度一次 

支部委员民主生活会 每年至少召开 1 次 
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党员大会的召开 

召开会议 

听取讨论情况汇报。 

听取不能到会党员的意

见及群众意见。 
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会后工作 

会前准备 

整理资料存档。 

向上级党组织报告大

会情况。 

对会议进行总结。 

以党小组为单位讨论；

审议工作报告等。 

主持召开党员大会，负责作

工作报告以及其他报告。 

确定议题、开会时间。

确定后，做好开会通知。 

准备工作报告等会议资

料。 
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党员管理 

 

 

召集会议，研究安排管理工作，

进行工作分工。 

协调人员关系，促进工作落实 

建立健全各项管理工作制度 

抓制度落实，抓“三会一课” 

督促和协助支部抓管理 

组织领导解决发生的重大问题 

组织协调 

制度管理 

督促检查 
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